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. Okreslenie ogdlne i agendy

Zarzad
a) Dyrektor
b) Inspektorzy .
¢) Administratorzy
d) Naczelnik biura
e) Rachmistrz

. Dziatanie Zarzgdu . RIS
. Organizacya rachunkowa i admini-

stracyjna .
a) folwarki :
b) kancelarya w Gummskach

. Kontrola Centralnego Zarzadu
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1. Okreslenie ogdlne.

&k
Dziat rolniczy jest oddziatem administracyi
wszystkich débr XX. Sanguszkéw, wykonywa-
nej przez Centralny Zarzad w Krakowie.

S
Do zakresu Dziatu rolniczego nalezy admi-
nistracya folwarkow we wilasnym zarzadzie.
Oprécz tego przydzielona jest do Dziatu
rolniczego
a) administracya karczem
b) dzierzawy gruntéw chlopskich
¢) czuwanie nad interesami skarbu wyply-
wajacymi z kontraktow w dzierzawie fol-
warkow
d) regulacya Dunajca
¢) administracya stajni patacowej i ogrodu
i prowadzenia rachunkéw patacu
/) wszyskie sprawy szkolne i koscielne wy-
plywajace z patronatu na obszarach dwor-
skich
) przetozenstwo obszarow dworskich.

il Z arzad
a) Dyrektor.

s
Na czele Dziatu rolniczego stoi dyrektor p.
Jan Zabierzanski. Jemu do pomocy dodani sa
dwaj inspekiorzy pp. Kwapniewski i Matecki, oraz
naczelnik biura p. Brzozowski.



6

§ 4.

Dyrektorowi Zabierzanskiemu podlega caty
personal Dzialu i wszystkie sprawy rolnictwa
w zupelnodci. Dyrektor Zabierzanski stanowi za-
tem najwyzsza instancye do decyzyii dyspozycyi.

§°5:

Dyrektor Zabierzanski kieruje sprawami rol-
nictwa przez dodanych mu do pomocy inspekto-
réw i naczelnika biura, chociaz ma tez zupeine
prawo udziela¢ dyspozycyi bezposrednio kazde-
mu urzednikowi i wejrze¢ w kazda najdrobniejsza
sprawe¢ wprost.

W takim razie jednak winien o wydanej dy-
spozycyi, odno$nego inspektora lub naczelnika
biura uwiadomic.

§ 6.

Przy obecnie zachodzacej reorganizacyi
administracyi rolniczej pierwszym zadaniem p.
Zabierzanskiego bedzie

1) sporzadzi¢ plan gospodarczy dla kazde-
go folwarku, czyli utozy¢ doktadny i do-
brze obmy$lany ptodozmian, obliczy¢
ilos¢ potrzebnego inwentarza roboczego
i ilo$¢ inwentarza dochodowego (krow,
trzody etc.) zapotrzebowanie nawozu
stajennego i t. d.

2) ustali¢ na podstawie tego planu przecig-
tna norme przychodow i rozchoddéw
folwarku przyczem nalezy wymienic ile
w teoryi stale przeznaczy¢ by nalezato
z morgi na utrzymanie budynkoéw, na-
rzedzi i reszt¢ kosztow administracyi.
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W wypracowaniu tem wytyczony by¢ musi
kierunek gospodarstwa co do réznych gatezi za-
robkowych jak udoj, trzoda, opasy, jak i co do
intenzywnos$ci pod wzgledem $rodkéw pomocni-
czych i wkiadow.

Plan taki winien by¢ poprzednio omdwiony
z odpowiednim inspektorem i administratorem
danego folwarku, znajacym miejscowe warunki.

Po zatwierdzeniu przez Centralny Zarzad
staje sie plan obowiazujaca ustawg dla Dziaty,
ktérej bez osobnego pisemnego zezwolenia Cen-
tralnego Zarzadu nikomu zmieni¢ ani tez dyspo-
zycyi sprzecznych z tym planem dawa¢ i wyko-
nywac¢ nie wolno.

8§
Do obowiazku dyrektora Zabierzanskiego
nalezy

1) nadawanie kierunku wszystkim sprawom.
Dzialu w ogdlniejszym zakresie przez
udzielanie stosownych dyspozycyi do-
danym mu do pomocy inspektorom
i naczelnikowi biura

2) og6lny nadzor fachowy i kontrola fol-
warkoéw na miejscu

3) krytyka fachowa prowadzonej gospodarki
tak wobec admistratora jak inspektora
i pouczanie ich

4). przedktadanie kwartalnych sprawozdan
Centralnemu Zarzadowi, stawianie wnios-
kéw, powziecie inicyatywy majacej na celu
korzy$ci Dzialu a posrednio Skarbu

5) przedktadanie w pierwszych 5 miesigcach
kazdego roku rachunkowego programu
gospodarstwa na rok zaczety oraz bu-
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dzetu i planu finansowego na rok caly
a oprécz tego melioracyi, budowy i na-
prawy budynkéw na nastepny sezon
letni ze szczegotowymi kosztorysami.
6) w ogole przedsiebranie w swoim zakre-
sie. wszyskiego co moze wplyna¢ na
polepszenie gospodarki i dochodow
Dziatu
7) zajmowanie sie jako najwyzsza instancya
sprawami przydzielonymi do Dziatu,
ktore do poszczegolnego zawiadywania
poruczone sg osobno innym urzednikom
jak administracya karczem, dzierzawa
gruntéow chlopskich, regulacya Dunajca
administracya stajni patacowej i ogrodu
sprawy szkolne i koscielne wyplywajace
z patronatu na obszarach dworskich.
Natomiast folwarki w dzierzawie podlegaja
nadzorowi i kontroli p. Zabierzariskiego bezpo-
$rednio, tak samo jak wydzierzawienie ich pro-
ponuje i przygotowuje p. Zabierzariski.
8) reprezentowanie Dzialu na zewnatrz.

§ 8.

Natomiast p. Zabierzanski bierze na siebie
zupeina odpow1edzxaln0éb za prowadzenie gOspo-
darstwa i za caly majatek Dzialu i poddaje sie
zupetnej kontroli buchalteryjnej 1adm1mstracy]ne]
Centralnego Zarzadu.

§ 9.

Dyrektor Zabierzanski podlega bezposrednio
Centralnemu Zarzadowi i tam dotad winien sie ze
wszystkiemi swojemi sprawami jako do bezposre-
dniej swej wiadzy odnosic.
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Centralny Zarzad za$ udziela p. Zabierzan-
skiemu wszystkich polecen czy to wilasnych, czy
to J. O. Opieki.

Polecenia takie beda zawsze dawane Ilub
potwierdzane na pi$mie i wtedy nabieraja mocy
obowiazujace;j.

O dniach swej obecnosci w Dziale rolni-
czym winien p. Zabierzanski zawsze Centralny
Zarzad naprzéd uwiadomic.

£ 10

Panu Zabierzanskiemu podlega bezposre-
dnio caly personat Dziatu.

Przyimowanie i oddalanie urzednikow na-
lezy jak w calym skarbie do Centralnego Zarzgdu
ktory dziata w porozumieniu z p. Zabierzanskim.

Przy przyjmowaniu i usuwaniu urzednikow
decyduje w pierwszym rzedzie interes Skarbu
potaczony jednakze z $cista sprawiedliwoscia i su-
mienno$cia. Azeby unikna¢ mozliwych a demo-
ralizujgcych ogét pomylek Centralny Zarzad
kazda sprawe osobista przedstawiong przez p.
Zabierzanskiego osobno rozpatruje, komunikujac
sie¢ przy tem bezposrednio takze z odno$nym
urzednikiem,

§ I1.

o

Do spraw kitore naleza de kompetencyi p.
Zabierzanskiego bez odwotania sie do Centralnego
Zarzadu zalicza sie:

1) wszelkie dyspozycye lezgce w zakresie

zatwierdzonego planu gospodarczego,

2) decyzya nad biezacg sprzedaza i zaku-

pnem ziemioptoddw, paszy, oraz drobna
sprzedazg i zakupnem inwentarza zywego



3)

Do

=D

reperacye budynkow nie przekraczajace
oznaczone| w planie gospodarczym nor-
my z morgi oraz reperacye inwentarza
martwego wszystko to na podstawie za-
twierdzonego preliminarza (§7.)
administracya budynkow karczeni
wydzierzawienie gruntow chtopom
regulacya Dunajca

biezace sprawy administracyjne stajni pa-
tacowej i ogrodu

sprawy szkolne i ko$cielne z uwzgle-
dnieniem § 12 u. 8.

przetozenstwo obszaru dworskiego.

§ 12.
spraw gospodarczych przy ktérych

przed wykonaniem nalezy uzyska¢ zatwierdzenie
Centralnego Zarzadu za$ naleza:

1)

wszelkie plany gospodarcze i lezace w
ich zakresie zasadnicze zmiany

2) wszelkie dyspozycye w zakresie tych pla-

3)

now lezace o ile plan taki jeszcze za-
twierdzony nie zostat

wszelkie wkiady w nowe budynki, nowe
narzedzia, melioracye i w ogdle w war-
tosci podlegajyce bilansowej amortyzacyi

4) kupna i sprzedaze ziemioptodéw po za

zatwierdzonymi budzetami

5) reperacye budynkéw i narzedzi przekra-

czajagce norme w planie oznaczong

6) wszelkie sprzedaze, dokupna i zamiany

gruntéw i budynkéw

7) wszelkie zobowigzania wobec trzecich

w imieniu skarbu czynione, po za lub
ponad norme zwykla, biezgca lezace, lub
siegajace ponad przeciag jednego roku.
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8) ubezpieczenia ogniowe, sprawy podatko-
we, sagdowe i stosunek z wiadzami poza
§ 11u.6i8 o ile nie powoduja zobowig-
zania finansowego Skarbu ponad sume
1000 K. w kazdym wypadku.

b) Inspektorzy.

S a3,

Pp. Kwapniewski i Matecki przydzielone
majg jako rejony swej dziatalnosSci kazdy cztery
administracye foiwarczne w ten sposob, ze do p.
Kwapniewskiego nalezg obszary na péinoc linii
kolejowej Krakow, —Lwow, potozone a za tem
adm. folwarkéow Chyszéw, Swierczkow, Krzyz,
i Niedomice, do p Mateckiego za$ obszary na
potudnie tej linii potozone a zatem adm. iolwar-
kéw Gumniska, Tarnowiec, Radlna, Koszyce.

§ 14.

Do obowiazkéw inspektorow nalezy :

1) pomoc Dyrektorowi w zawiadywaniu ca-
tfem gospodarstwem w granicach rejondw im
przydzielonyeh.

2) wspotdziatanie przy wypracowaniu pla-
now gospodarskich budzetow itd. i przy decydo-
waniu postanowien wytycznych dla gospodarsiwa
oraz czuwanie nad przeprowadzeniem $cistem
zatwierdzonego planu gospodarczego.

3) wykonywanie Scistej kontroli technicznej,
ekonomicznej, magazynowej, hodowlanej finan-
sowej i t. p. za ktorg sa najzupelniej odpowie-
dzialni i przedsiebranie zarzadzen majacych te
kontrole na celu

4) czuwanie nad calo$cia granic majatku.



5) przyjmowanie od administratorow facho-
wych uwag i propozycyi i przedstawianie ich
wraz ze swa opinia dyrektorowi.

‘ 0) zdawanie sprawozdan peryodycznych
z powierzonych sobie folwarkéw dyrektorowi.

7) zabieranie inicyatywy we wszystkiem co
dla powierzonego sobie obszaru moze by¢ ko-
rzystne i przedstawienie jej dyrektorowi, jak wo-
gole przedsiebranie w oznaczonym zakresie wszyst-
kiego, co wedtug najlepszej swej wiedzy .i su-
mienia dla Skarbu moze mie¢ korzy$¢. Zmiany
ktore okaza sie konieczne w planie go<podarczym
w ciagu roku, maja obowiazek przedtozy¢ Dy-
rektorowt.

8) wspoldziatanie wzajemne i zyczliwe tam
gdzie interesy jednego rejonu wigza sie z inte-
resami rejonu drugiego, lub gdzie interes na ca-
to$¢ gospodarstwa Skarbu tego wymaga.

0) zatatwianie kwestyi administracyjnych fol-
warkow wylaczonych z zakresu administratorow
o ktérych raport ma by¢ w ciaggu 24 godzin
ztozony w kancelaryi w Gumniskach, przegladanie
wszystkich raportow i oznaczanie ich swoja lite-
ra na znak zgodno$ci i kontroli.

10) Przeprowadzanie $cistej miesiecznej kon-
troli wedle § 27. Zaznaczenie podpisem na ra-
porcie migsiecznym odbytej kontroli i stwierdze-
nie stanu znalezionego.

Szl
W stosunku swoim z administratorami fol-
warkéw inspektorowie winni mie¢ na uwadze
diugoletnie doswiadczenie praktyczne i wyksztat-
cenie teoretyczne administratoréw a przedewszyst-
kiem, ich znajomo$¢ gleby i lokalnych stosun-
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kéw gospodarczych. Przymioty te powinny uzdol-
ni¢ administrator6w do samodzielnego myélenia:
i rozsadnego wspotdziatania z Administracya,
a z drugiej strony daja moznos$¢ inspektorom
odwotania si¢ do tych wiadomosci nim powezma
laka$ decyzye.

Z jednej strony godno$¢ i sprezystos¢ a
z drugiej strony osobista uprzejmos¢ powinna.
cechowac¢ postepowanie inspektoréw wobec pod-
wiadnych.

$ 16.

Inspektorowie podlegaja bezposrednio dy-
rektorowi i stoja w hierarchicznym porzadku stuz-
bowym ponad administratorami.

Urzednicy biura Dzialu Rolniczego nie sa
inspektorom podlegli.

ST
Inspektorowie s odpowiedzialni dyrektorowi
za calo$¢ powierzonego im do nadzoru majatku,

oraz $ciste przeprowadzenie wydanych polecen
1 ustanowionego porzadku na folwarkach.

¢) Administratorzy.
§ 18.

Administratorzy gospodaruja na podsta-
wie udzielonego im planu gospodarczego i sa
odpowiedzialni za wynik gospodarstwa. Admini-
stratorzy majg bezposrednio wykonywaé wszystko-
co na folwarku ma by¢ zrobionem. Wylaczone:
z ich kompetencyi sa tylko wszystkie kupna i sprze-
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«daze oraz czynno$ci administracyjne jako to wy-
dzierzawienie cze$ci gruntow itd.

Wszystkie postanowienia dotyczace gospo-
<darstwa winny by¢ przed wejsciem w zycie z ad-
aministratorem odnosnego folwarku oméwione.

§ 10.

Administrator posiada w normalnych wa-
tunkach samodzielno$¢ w wykonaniu raz wyty-
czonego mu programu robdt lub planu gospo-
darczego.

§ 20.

Administrator winien sie zastosowa¢ do
‘wszelkich polecen inspektora.

Zwierzchnikiem administratora za$ jest dy-
-rektor, ktorego wszystkie polecenia administrator
zawsze wykonywac winien.

Administratorowi podlega caty folwark, admi-
-nistrator tez tylko, sam stuzbie folwarcznej dy-
spozycye dawa¢ moze. Nigdy zatem w normal-
mych warunkach nie nalezy udziela¢ polecen stu-
zbie folwarcznej z pominieciem administratora.

§ 21.

Administrator odpowiedzialny jest w pier-
‘wszym rzedzie za caly majatek folwarku, za go-
spodarstwo i za wszystko wogdle co sie na fol-
warku dzieje. W razie przewidywanej zatem szko-
dy dla Skarbu w jakimkelwiek kierunku winien
na to bezwlocznie zwréci¢ uwage inspektorowi
i dyrektorowi a wzglednie Centralnemu Zarzadowi.
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£ 23

Wszelkie dotychczas praktykowane wypta-
ty procentow administratorom sie znosi. Natomiast
przyznaje si¢ adminisiratorom tantyeme¢ od pew-
nego ponad minimum ustanowionego czystego
wyniku z folwarkéw. Projekt tych remuneracyi
przedktada dyrektor do zatwierdzenia Central-
nemu Zarzadowi.

d) Naczelnik.

8223,

Naczelnik biura stoi na czele biura admi-
nistracyjnego Dziatu rolniczego i przeprowadza
w zakresie niniejszego regulaminu polecenia dy-
rektora odnoszace sie do czesci handlowej i admi-
nistracyjne;j.

§ 24.

Do obowigzkéw naczelnika biura nalezy :

1) otwieranie nadchodzacej korespondencyi
w czasie nieobecno$ci Dyrektora w biu-
rze oraz czytanie i przygotowanie zafa-
twienia jej i odpowiedzi.

2) przeprowadzenie wszelkiej koresponden-
cyi oprocz buchalteryjnej wynikajacej
z gospodarstwa rolnego a przekazanej
mu przez inspektoréw lub poleconej
przez dyrektora jak np.zapytania, oferty,.
potwierdzenia etc.

3) przestrzeganie wszelkich terminéw pta-
tnoéci lub tyczacych innych zobowiazan
Skarbu.
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4) przeprowadzanie asekuracyii kontrola jej.

5) prowadzenie kasy Dzialu rolniczego
i kasy depozytowej Skarbu.

) czuwanie nad porzadkiem w biurzetak co
do nalezytego przeprowadzania wszyst-
kich czynposci, jak co do przechowywa-
nia i rejestrowania wszystkich dokumen-
tow, papieroéw i korespondencyi, oraz co
do wykonywania $cistego swych obo-
wiazkow przez urzednikow.

7) zabieranie inicyatywy w wszelkich spra-
wach dotyczacych strony handlowej i ad-
ministracyjnej Dzialu i przedstawianie
jej dyrektorowi. :

8) czuwanie wogole nad interesami Dzialu
rol. w kazdym kierunku i harmonijne
wspotdziatanie z wspolrzednymi sobie
inspektorami.

9) administracya ogrodu, stajni patacowe;j,
magazynu i spraw patacowych.

10) administracya budynkow karczem.

11) kontrola prowadzonych w Rolnictwie
budowli i wiekszych reperacyi.

12) Regulacya Dunajca.

13) sprawy szkolne i koscielne.

S5,

Bezposrednim przetozonym naczelnika biura
jest dyrektor.
i Naczelnikowi biura za$ podlegaja hierarchi-
cznie wszyscy urzednicy biura, z pod dyspozycyi
jego wyijeci sa jednakze rachmistrz i pomocnik
rachmistrza pod wzgledem spraw buchalteryjnych,
ktore zaleza od Centralnego Zarzadu w Krako-
‘wie wprost.
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§ 26.

Naczelnik biura odpowiedzialny jest za wszel-
kie sprawy mu przydzielone w § 24 a w szcze-
golnosci za cate biuro i wszystko co si¢ w biu-
rze dzieje.

¢) Rachmistrz.

§ 27.

Rachmistrz jest zastepca naczelnika biura
i prowadzi buchalterye samodzielnie wedle za-
prowadzonego systemu i wskazowek Centralnego
Zarzadu. : :

Rachmistrz ma obowiazek przeprowadza¢
w razie potrzeby kontrole folwarkéw co do za-
paséw, inwentarza, robocizny i wszelkich dat
z buchalterya zwiazek majacych, o kazdoczesnej
kontroli mazawiadomi¢ odpowiedniego inspektora.

Rachmistrz ma do swej wylacznej pomocy
jednego pomocnika kancelaryjnego, moze jednak
uzywaé takze innych pomocnikéw biurowych
o ile nie beda zajeci.

Rachmistrz jest bezposrednio odpowiedzial-
ny za calg buchalterye Dzialu roln. i zgodnos¢
jej ze stanem faktycznym. W razie zachodzacych
trudno$ci lub usterek, ktorych zamierzane usunie-
cie z jego strony w stosunku do administratorow
pozostatlo bezskuteczne, winien sie odnie$é¢ z re-
klamacya do naczelnika biura, ten za$ energicznie
uporzadkowaniem sprawy zajg¢ sie powinien.

Oprocz buchalteryi prowadzi  rachmistrz
takze wszystkie ksiegi protokotdéw sesyi
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lll. Dziatanie Zarzadu.

§ 28.

Okredleni powyzej w swych atrybucyach dy-
rektor, inspektorzy i naczelnik biura dziatajg po-
jedynczo, a wtedy samodzielnie lub tez z wyja-
tkiem dyrektora zbiorowo za pomoca sesyi.

§ 29.

W czasie pobytu dyrektora w Gumniskach
odbywaja sie sesye administratoréw wszystkich
wraz z inspektorami, naczelnikiem biura i rach-
mistrzem kazdego 1-go w miesigcu. Sprzedaze
i kupna przeprowadza dyrektor po omdwieniu
z inspektorami i naczelnikiem biura.

$ 30.

Na wszystkich sesyach panowac¢ ma zupetna
swoboda zdania, ktora dla sumiennego wypetnie-
nia swego zadania jest dla kazdego obowiazujaca.

Kazdy z uczestnikow sesyi moze w wyjatko-
wych razach prosi¢ o zaprotokotowanie szczego-
lowe swego zdania.

Rachmistrz prowadzi protokdt notujac w nim
obecnych, sprawy omawiane, decyzye powzieta
lub do podzniejszego zatatwienia pozostawiona,
jak réwniez glosy w sprawach wazniejszych zasa-
dniczo rézne. Protokét ma by¢ ujety krotko zwie-
zle i treéciwie jednakze nie tracac jasnosci.

Protokot czytany jest na kazdej sesyi na-
stepnej i podpisany przez dyrektora lub inspektora
i jednego z obecnych kolejno.
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W nieobecnosci dyrektora sesye administra-
torow odbywaja si¢ jak dotad w d. 1. kazdego
miesigca dla kazdego rejonu inspekcyjnego oso-
bno, wobec odnosnego inspektora, ktéry prze-
wodniczy. Na kazdej sesyi obecny jest oprécz
inspektora dotyczacego takze naczelnik biura
i rachmistrz.

SeB2.

Na sesyach administratoréw zdaja administra-
torowie sprawozdania gospodarcze i rachunkowe,
otrzymuja zadane wyjasnienia i informacye im
potrzebne, np. co do zbiorowych dostaw, zamian
do uskutecznienia miedzy soba uprawy roli etc.,
wystepuja z wlasnemi sprawami i wnioskami go-
spodarczymi, przedkiadaja budzety i preliminarze.
: Inspektorowie decyduja w ramach otrzyma-
nych od dyrektora polecen i wskazéwek. W spra-
wach przekraczajacych dyspozycye dyrektora lub
nalezacych do kompetencyi innej sesyi — o ile
nie zachodzi naglo$c grozaca szkoda — inspe-
ktor pozostawia decyzya do podzniejszego zako-
munikowania.

Naczelnik biura i rachmistrz maja gtos do-
radczy.

§ 33

Sesye inspektorow inaczelnika biura odby-
waja sie w miare potrzeby.

Kazdy z wymienionych moze sesye zwotaé.
Przewodniczy kolejno kazdy z trzech.

Na sesyi tej jest takze obecny z glosem
doradczym rachmistrz ktory prowadzi protokot
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§ 34.

Sesyom wymienionych trzech podlegaja
uchwaty o wszelkich biezacych zakupnach i sprze-
dazach ziemioptoddw, i inwentarza zywego i mar-
twego z wylaczeniem zastrzezonych w § 12.

Przy sprawach kupna i sprzedazy koni obe-
cny jest takze koniuszy z gtosem doradczym.

§36.

Uchwaly zapadaja wiekszoscia z wymienio-
nych trzech glosow i zostaja przedktadane pro-
tokotem i osobiécie przez naczelnika biura dyre-
ktorowi do zatwierdzenia.

W wypadkach mniej waznych i nie cierpia-
cych zwloki uchwaty sesyi staja sie bez poprze-
dniego zatwierdzenia dyrektora do wykonania
obowigzujagce. W takim wypadku jednak musi
odby¢ sie glosowanie i nad tem czy sprawe
uwaza¢ nalezy za nagla lub mniej wazna.

§ 30.

Na wszystkich sesyach moze by¢ obecny

delegat Centralnego Zarzadu.
~ Protokoly sesyi winny by¢ pisane w ksie-

gach, ktére nalezy przechowywal jako tajemnice
urzedowa pod kluczem naczelnika biura. Centralny
Zarzad ma obowiazek protokoty przegladac¢ i widy-
mowac. :

* Tak samo winien dyrektor protokoly wszyst-
kich sesyi przeglada¢ i widymowac.



1IV. Organizacya rachunkowai admi-
nistracyjna.

«) folwarki.

§ 37.

Organizacya rachunkowa Dziatu roln. czerpie
swoj materyat z codziennych zaszto$ci na wszyst-
kich folwarkach w wilasnej administracyi, poda-
wany w przewaznej czesci przez administratorow.
Wszelkie zatem raporty i zapiski administratoréw
maja do obliczen rachunkowych znaczenie pod-
stawowe, dla tego nalezy baczy¢ przy tem na
jak najwieksza Scisto$¢ i akuratnosc.

§ 38.

Na kazdym folwarku znajduja sie nastepu-

jace ksiegi:

1) plan gospodarczy z planem pomiarow wy-
kazem budynkéw, obszaru i parcel i jako
$ci ziemi folwarkow, na ktérym opiera sie
zasadniczy kierunek gospodarstwa wedtug § 1.

2) rejestr gospodarczy zawierajacy
a) ewidencye zasiewow co do obszaru, ilo-

$ci nasion sztucznych i naturalnych: i
wyliczenia sie z reszty nie obsianego
obszaru,

b) ewidencye zbiorow co do snopow, ziar-
na, probnego omiotu, siana, stomy row-
niez co do fur przy zielonej paszy wo-
gole co do kazdego zebranego z pola
ptodu

2*
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ruch i ewidencya zapasow co do wszel-
kich ziemioptodow, materyatow i artyku-
tow znajdujgeych sie na folwarku

d) rozchéd paszy z oznaczeniem kazdego

rodzaju inwentarza i preliminowanej
dawki, jak rowniez i podsciotki
Preliminarz paszy zostaje ulozony po
omiocie probaym na caly rok.

e) przychod i rozchdd inwentarza zywego
f) przychdd i rozch6éd mieka
g) etat stuzby folwarcznej z oznaczeniem

poborow w gotédwce i ordynaryi.

3) dziennik robocizny zawierajacy
a) stan codzienny stuzby folwarcznej oraz

b)

inwentarza roboczego

wyliczenie si¢ z rozporzadzania codzien-
nego tym stanem z podaniem takze cho-
rych i nieczynnych przez okre$lenie 1) wy-
konywanej roboty, 2) ewent. ziemioptodu
do ktérego sie ta robota odnosi lub in-
nego tytulu, ktory robota ta obciazy,
3) nalezytos$ci robotnikéw dziennych
i bandosow.

Z dziennika robocizny robi administra
tor tygodniowe zestawienie w tym sa-
mym ugrupowaniu jak w dzienniku z ta
zmiana, ze wszystkie cyiry z 7-miu dni
zebrane beda w jednej.

Wyptacona tygodniowo robocizna
dzienna zgadza¢ sie musi z wykazana
w zestawieniu kwota, tak samo wypta-
cona bandosom miesiecznie ptaca dawac
musi te sama ilo$¢ dni i koron ktéra
wynika z zestawienia.
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Akordy wyptacane zostaja po za lista
placy, dlatego tez nalezy w dzienniku robo-
cizny akordy pisa¢ w osobnej grupie po
podkresleniu i podsumowaniu cyfr dniowki
z wyraznem oznaczeniem ,akord“ bez poda-
nia nalezytosci tak, azeby mozna stwierdzi¢
tylko zgodno$¢ stanu sit roboczych, gdyz
inaczej kwota akordu mylitaby poréwnanie
z lista ptacy i wprowadzitaby do kalkulacyi
pozycye podwoinie, raz z przesylanego ra-
portem dziennika robocizny, drugiraz wprost
z wyptaty kasowej.

Wszelkie roboty polne oznacza sie
w dzienniku robocizny w nastepujacych
kategoryach : @) poktad, &) orka, ¢) wywoz
i rozrzucanie obornika, &) rozsiewanie nawo-
zOw pomocniczych, e) uprawapod ...
tu wchodza wszelkie roboty jak bronowanie,
walcowanie, siew, starania posiewne ple-
wienie, gracowanie it. p. f) zbior ...
Diomletaseie i

Administratorowie winni podawaé ile
ogdtem zorano i nawozono i pod jaki
siew si¢ obszar ten rozdzie!a, gdyz na pod-
stawie tego zadluzony bedzie udziatem tych
kosztow kazdy z danych ziemioptoddéw.
Oranke oziminy i oranke ugoru nalezy poda-
wac¢ osobno.

taczenie kilku rodzaji robdt lub ro-
boty przy kilku ziemioptodach w jednej
pozycyi jest niedopuszczalne.

listy ptacy:
a) robotnikéw dziennych (jako ksiega).
b) " sezonowych

¢) stuzby statej (w re]vstrze)



8)

24

Listy @) i b) zgodzone by¢ maja w bu-
chalteryi Dziatu z zestawieniem robocizny,
lista stuzby stalej z etatem tak co do goto-
wki jak ordynaryi.

Ordynarya musi sie $cisle zgadzac
z zatwierdzonem przez dyrektora etatem.
Wszelkie zmiany w ciagu roku musza by¢
osobno zatwierdzone i w etacie uwidocznio-
ne, inaczej za wszelka miedzy etatem a roz-
chodem na ordynarye zachodzaca roznice
administrator bedzie bezposrednio odpo-.
wiedz'alny.
metryka bydta,
metryka koni,
kwitaryusz zamowien ;

Kwitaryusz ten stuzy tylko do uzytku
wewnetrznego to znaczy do podawania zapo-
trzebowania kancelaryi w Gumniskach. Wszel-
kie zamdOwienia na zewnatrz czyni¢ moze
tylko kancelarya w Gumniskach, jezeli dy-
rektor lub inspektor zapotrzebowanie po-
twierdzi. To samo odnosi sie do wydawa-
nia z magazynu wiasnego w Gumniskach.

Wyjatek stanowia zamdwienia przyby-
cia lekarza lub lekarstwa, ktore moga byc¢
bezposrednio przez administratora uskute-
cznione.
kwitaryusz gotéwkowy na przychéd — po-
trojnie i kwitaryusz gotowkowy na rozchod
podwdjnie przez kalke pisany.

Wszelkie przychody i rozchody goto-
wkowe jednakze uskutecznia tylko kasa
w Gumniskach na podstawie kwitow wy-
stawionych przez administratora a zatwier-
dzonych przez dyrektora lub inspektora.
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Jedynie w wypadkach nagtych lub nads
zwyczajnych uprawniony jest administrator
dokona¢ wypflaty lub przyja¢ zaplata. W ta-
kim razie winien administrator zaraz na dru-
gi dzienn pieniadze te zarachowaé¢ w kasie
w Gumniskach.

Zakupna wiasnych produktow czynio-
ne przez stuzbe na kredyt winien admini-
strator rowniez zaraz na drugi dzien podac
kancelaryi osobnym wykazem celem potra-
cenia nalezytosci przy przysziej wyptlacie
zastug.

Z potrdjnie napisanego kwitu przycho-
dowego zostaje jeden egzemplarz w kigzce
na folwarku, drugi odbiera strona, a trzeci
kancelarya w Gumniskach.

Z podwdjnie pisanych kwitéw rozcho-
dowych jeden egzemplarz pozostaje w ksigz-
ce na folwarku a drugi przestany bywa
kancelaryi.

0) ksiega robo6t kowalskich zawierajaca wszel-
kie kowalowi oddane i przez niego wyko-
nane roboty.

10) ksiega robot stelmachskich z réwna odno-
szacy sie do stelmacha tresciag

11) spis narzedzi,

12) etat urzednikow i stuzby folwarcznej.

§ 30.

Z materyalu w poprzednim paragrafie wyli-
czonego przesyta administrator kancelaryi w Gum-
niskach.

1) raport dzienny w podwdjnym egzemplarzu

(pisany potréjnie przez kalke) zawierajacy :

a) odpis dziennika robocizny
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b) przychéd i rozchéd ziemioptodow,
¢ i : inwentarza zywego
i mleka.

Przy raportowanych przychodach lub
rozchodach za ktére wyszia lub wplyneta
gotowka nalezy kwote te wymieni¢. Kance-
larya w Gumniskach za$ na raporcie prze-
znaczonym do Krakowa dopisuje folio kasy
gdzie pozycya ta zostala przeprowadzona.

Sztuki padle nalezy zapisa¢ z poda-
niem przyczyny, wszystkie urodzenia a mia-
nowicie prosieta wciagna¢ natychmiast do
raportu w pelnej liczbie bez potracen na
ewentualne zdechniecie.

‘Pasze i wydatki na kuchni¢ mozna ra-
portowa¢ miesiecznie wszystko inne bez wy-
jatku — codziennie.

2) raport robocizny tygodniowy.

3) raport miesieczny w ktérym wykazany jest
ruch zapasOw i inwentarza z wyprowadze-
niem zgodnego remanentu.

§ 40.

Wszelkie przychody i rozchody w naturze
moga by¢ na folwarku przyjete i uskutecznione
jedynie tylko na pisemne polecenie dyrektora lub
inspektora a w razie nieobecnosai ich, naczelni-
ka lub jego zastepcy rachmistrza.

Przychody takie i rozchody oraz wykaz
osobny ordynaryi winny by¢ podane bezwarun-
kowo w przysztym raporcie dziennym za dolacze-
niem alegatow.

§ 41.
Wyptaty tygodniowe i miesieczne dokonujg
sie na folwarku wedtug listy przedfozonej po-
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przednio kancelaryi w Gumniskach a zatwierdzo-
nej przez dyrektora Ilub inspektora. Kasyer i in-
spektorzy obieraja sobie kolejno ktorykolwiek
folwark na ktérym sami wyplacaja lub sa przy
wyptacie obecni. Te swoja czynno$¢ winni wy-
mienieni oznaczy¢ na odnosnej liScie pfacy.

b) Kancelarya w Gumniskach.
S 42

Kancelarya w Gumniskach jest siedziba admi-
nistracyi Dziatu rolniczego. Tutaj majg swe biu-
ra dyrektor jak rowniez inspektorzy wraz z ca-
tem biurem admistracyjnem. Tutaj koncentruja sie
wszystkie urzedowe komunikacye tak z folwar-
kow jak z zewnatrz i z tad wychodza tez wszyst-
kie pisemne dyspozycye i listy.

§ 43.

Nadchodzaca poczte otwiera dyrektor, i po-
daje do dowiadomosci naczelkowi biura, z ktorym
potem omawia zalatwienie spraw. — O ile dyre-
ktor sam tego nie uczyni komunikuje naczelnik
sprawy dotyczace inspektorom i stara si¢ o nale-
zyte zalatwienie. W razie nieobecnosci dyrektora
otwiera poczte naczelnik i omawia co nalezy
z inspektorami. Listy buchalteryjne oddaje naczel-
nik rachmistrzowi do zatatwienia.

§ 44.

Wszelkie korespodencye z wylaczeniem bu-
chalteryjnej przygotowuje naczelnik biura do za-
tatwienia dyrektorowi. Korespondeneya winna by¢
zatatwiona odwrotnie o ile rzecz sama nie wymaga
inaczej.
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Korespondencye odchodzacg podpisuje dy-
rektor a w razie jego nieobecnosci dwoch inspe-
‘ktoréw z tych wedlug alfabetycznego porzadku
p. Kwapniewski na pierwszym miejscu. Naczelnik
biura za$ znaczy kazdy list wrogu na lewo na
dole literg swego nazwiska.

W zastepstwie inspektora podpisuje naczel-
nik na drugim miejscu.

Listy z tredcia buchalterying znaczy takze
rachmistrz swoija litera.

§ 45.

Wszelkie xorespondencye wychodzace win-
ny by¢ bez wyjatku kopiowane, wszelkie nadcho-
dzace bez wyjatku przechowywane w registraturze.

Korespondencye majaca by¢ ztozona w re-
gistraturze przeglada raz jeszcze naczelnik czy
zostata zupetnie zatatwiona na dowdd czego kia-
dzie na kazdym liscie swoj znak.

Korespondencyi bez tych znakéw odkladaé
do teczki nie wolno.

Tak samo bada naczelnik co pewien czas
tre$¢ kopialdw wstecz i urguje lub zachowuje
na oku nie zatatwione sprawy.

§ 40.

Wszelkie zobowiazania Dzialu na zewnatrz
lub wewnatrz, zamowienia, kupna, sprzedaze,
przyrzeczenia umowy etc, winny by¢ czynione
lub potwierdzone na pi$mie, wyjawszy interesy
gotowkowe z natychmiastowem rozwiktaniem.
W innej formie przyjete tego rodzaju zobowia-
zania uwazane beda za prywatne.
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§ 47.

W buchalteryi obowiazuje zasada przepro-
wadzania zaszto$ci rachunkowych natychmiast po
fakcie dokonanym. Dowody winny si¢ znajdowac
na miejscu i nosi¢ podpis dyrektora wzglednie
inspektora i naczelnika,

Pasze i wydatki na kuchnie czeladzi prze-
prowadza¢ mozna w zbiorowej pozycyi miesig-
cznie.

Tak samo wysiewy zbiory, mlewo przepro-
wadzane zostaja w dzienniku porachunkowym
w jednej pozycyi zbiorowe;.

§ 48.

W sprawie kalkulacyi przestrzega¢ nalezy

nastepujacych zasad

1) wszelkie akordy nalezy przy wyptacie
zapisa¢ osobno z wyraznem oznaczeniem
sakord“ i z dodaniem nazwy ziemiopto-
du do ktérego akord sie odnosi

2) akordy ksieguje sie wprost na ziemio-
ptéd a nie na robocizne

3) prowadzony osobny rk. najmu rozdzie-
la sia miesiecznie najdale; kwartalnie na
poszczegllne konta. Lista ptacy najmu
winna zatem by¢ celem pordwnania za-
wsze na ostatnim dniu miesigca zam-
knieta.

4) pensye i ordynarye fornali przeprowadza
si¢ na rk. robocizny przy uprawie,” za$
pensye kowali i stelmachow wraz z doda-
tkami kontuje si¢ od razu na utrzymanie
narzedzi, ptace karbowego i polowego
na administracye, dziewek na utrzymanie
bydta wzglednie trzody lub utrzymanie
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robotnikow, dozorcow kep i stawow
rébwniez bezpodrednio na wlasciwe ra-
chunki.

5) raporty dzienne folwarkéw nalezy przy

pozycyach dotyczacych przychodu iroz-
chodu ziemioptodéw, materyatdw Ilub
inwentarza zaopatrywa¢ przed wystaniem
do Krakowa we folio kasy lub dziennika
gdzie zaksiegowanie nastapito.
Przy raportowanych wysiewach, zbiorach
i mlewie, ktore to pozycye przeprowa-
dzone by¢ maja zbiorowo, winien w ra-
porcie znajdowa¢ sie znak, ze pozycya
ta jest do pOZniejszego zakontowania
zanotowang. Przy przeprowadzeniu za$
pozycyi zbiorowej musi w raporcie by¢
uwidocznione oznaczenie tych raportow,
ktére do tej pozycyi zbiorowej daty ma-
teryat.

§ 49.

Raporty wysytane zostaja z Dziatu rolniczego
nastepujace

1) odpisy kasy i dziennika w miare zapet-
nienia arkuszy

2) raporty dzienne folwarkdow i miesieczne

3) miesieczne zestawienia robocizny do kal-
kulacyi

4) kopie z ksiegi przychodu i rozchodu
rachunkow ]. O. Wiasciciela

5) raport magazynu

6) miesieczne bilanse surowe

7) dowody kasowe miesiecznie.
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§ 50.

Raporty wysytane do Centr. Zarzadu po-
winny by¢ przedtem $ciSle sprawdzone i przede-
wszystkiem zawiera¢ absolutng zgodno$¢ z ma-
teryalem wciggnietym da ksiegi gtowne;j.

Kazdy raport zatem nosi¢c musi oprdcz
podpisu piszacego podpis sprawdzajgcego, ktory
za zgodno$¢ jest bezposrednio odpowiedzialny.

S ol

Zasady bilansowania pozostaja te same co
w roku 19007/8.

Jednakze przy zamianach dokonywanych
przez folwarki miedzy soba nie obowigzuje cena
bilansowa, lecz cena miedzy dwoma administrato-
rami utargowana. W razie nieosiagnietej zgody roz-
strzyga inspektor, jezli obydwaj admistratorowie
naleza do jego rejonu, w innym razie dyrektor
wzglednie naczelnik.

S B2,

Kasa w Gumniskach wyptaca i przyjmuje
pieniagdze tylko na asygnaty podpisane przez dy-
rektora lub jednego z inspektoréw i za pokwito-
waniem strony ktora pienigdze pobrata.

£453;

Kasa Dziatu rolniczego przeznaczona  jest
na wplywy i wyplaty czysto lokalne. Wyptaty
i wplywy poza miejscowe koncentruja si¢ w Cen-
tralnym Zarzadzie przez pocztowa kase oszczedn.

Wobec tego nalezy wszystkie faktury po
sprawdzeniu i podpisaniu nalezytem przez urze-
dnikow odnosnych i dyrektora przesta¢ Central-
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nemu Zarzadowi, ktory wyplaty uskutecznia¢
bedzie.

Wszelkie rachunki powyzej 100 K. musza
by¢ przed wyptata przez Centr. Zarz. zatwierdzone.

Wszystkie wieksze wplywy jak np. z regu-
lacyi Dunajca, ze sprzedazy zboza, opasdw, spi-
rytusu etc. winny by¢ uskutecznione za pomoca
czekOw przez poczt. kase oszczedn. i w tym celu
nalezy wszystkim interesantom czeki te doreczyc.

§ 54.

Kontrole kasy przeprowadza dyrektor co
miesigc.

Shay
Kasyer Dziatu roln. przyjmuje i wydaje ta-
kze efekta z kasy depozytowej wystawiajac na
kazdy przychéd lub rozchéd asygnate, ktdra
podpisuje dyrektor. — Klucze od kasy depozy-
towej maja w zastepstwie dyrektora rachmistrz
i kasyer.

V. Kontrola.

§ 56.

Centralny Zarzad wykonuje nadzér i kon-
trole Dziatlu rolniczego w kazdym kierunku
w miare potrzeby. .

Najmniej jednak odby¢ musi kontrole kasy
gotowkowej raz na 0. miesiecy, kontrole kasy
depozytowej raz na rok i kontrole zapaséw i in-
wentarza przy zamknieciu roku kontrole narzedzi
raz na rok w marcu oraz przeglad i kontrole
administracyi i buchalteryi raz na 3 miesigce.
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VI. Ogdlne.

§ 57.

Dyrektor udziela¢ moze urlopéw wszystkim
urzednikom Dzialu z wilasnego ramienia do 8
dni. Ponad tem przeciag czasu i wlasny urlop
dyrektora nalezy do Centralnego Zarzadu.

§ 58.

W sprawach regulaminem tym nie objetych
lub wypadkach watpliwych decyduje Centralny
Zarzad.

§ 50.

Regulamin ten znajdowa¢ sie winien na
kazdym folwarku i kancelaryi w Gumniskach do
wiadomosci wszystkich urzednikéw Dziatu.

Krakéw, w Lutym 1900.

DRUKIEM W. POTURALSKIEGO, PODGORZE-KRAKOW.
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